Siparisler

Siparisler sekmesinden siparis listenize ulasabilirsiniz. TUm pazaryerlerinizden gelen siparisler bu
listede yer almaktadir. Siparisleriniz tek bir sayfadan yénetme kolayhgi sunmaktadir.
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Siparis Guncelleme

Siparisler zamanlanmis gorevlerde belirttigimiz zaman dilimlerinde (15 dk. 30 dk. 45 dk. ) otomatik
olarak gUncellenir. Anlik olarak siparislerinizi gincellemek icin [GUncelle] butonuna tiklayiniz.



Siparis Onaylama

[Siparisler] sekmesinden onaylamak istediniz siparisin icerisine girmek icin siparisin koduna ya da
[islem] butonun altindaki seceneklerden [Detay] butonuna tiklayip siparis icerisine girebilirsiniz.
Acilan siparis sayfasinda [Onayla] butonuna tiklanip siparisinizi onaylayabilirsiniz. Onaylanan
siparislerin onay durumu “Onaylandi” , siparis Logoya aktarildiginda aktarim durumu “Aktarildi”

seklinde degisecektir.

Not: Uriin eslestirmesi yapilmayan siparisler onaylanmayacaktir.



Toplu Siparis Onaylama

Toplu olarak siparis onaylamak icin [Siparisler] sekmesinde siparislerin timuunut toplu olarak
secebilirsiniz. Secmis oldugunuz siparislerinizi onaylamak icin sayfanin sonunda toplu islem

alaninda yer alan [Onayla] secenegini secip [Gonder] butonuna tiklayip onaylama islemini
gerceklestirebilirsiniz.

Not: Urin eslestirmesi yapilmayan siparisler onaylanmayacaktir.



Siparis Icerisinde Urln
Eslestirme

[Siparisler] sekmesinden eslestirme yapilacak olan siparisin icerisine girmelisiniz. Siparisin icerisine
girmek icin siparisin koduna ya da [islem] butonun altindaki seceneklerden [Detay] butonuna
tiklayip siparis icerisine girebilirsiniz. Siparis icerisinde eslesmeyen Urunler kirmizi Unlem ile
gosterilmektedir. Unleme tikladiginizda karsiniza gelen Uriin eslestirme ekraninda ilgili Griin ERP’de
(Logo’da) hangi kod olarak geciyorsa onu secmeniz gerekmektedir. [Gonder] butonuna
tikladiginizda pazaryerinizdeki Grintnlz Logodaki (ERP) trlnlnuzle eslesmis olacaktir.



Siparis Silme

[Siparisler] sekmesinden silmek istediginiz siparisi isaretleyip [Islem] butonunun altindaki
seceneklerden [Sil] butonunu seciniz, karsiniza ¢ikacak olan uyarida [Tamam] butonuna

bastiginizda siparisiniz silinecektir.

‘ Not: Onaylanan ve aktarimi gerceklesmis siparislerde silme islemi gerceklesmeyecektir.



Toplu Siparis Silme

[Siparisler] sekmesinde siparislerin timunu toplu olarak secebilirsiniz. Se¢cmis oldugunuz
siparislerinizi silmek icin sayfanin sonunda toplu islem alaninda yer alan secenekler arasinda [Sil]
secenedini secip [Gonder] butonuna bastiginizda siparisleriniz silinecektir.

Not: Onayladiginiz ve aktarimi gerceklestirmis siparislerde silme islemi
gerceklesmeyecektir.



Siparisler Sayfasinda Toplu
Urin Eslestirme

[Siparisler] sekmesine girdiginizde adet olarak eslesmeyen urlnlerinizin miktarlarini gérebilirsiniz.
Ornegin, “56 Adet Eslesmemis Uriin Mevcut” yazan bir bilgilendirme gdreceksiniz, bu butona
tiklayip sayfaya giris yapabilirsiniz. Eslestirmesini gerceklestireceginiz GUrlinU secip [Eslestir]
alanindan GrGnin Logodaki karsiligini girmelisiniz. Uriini secme islemi tamamlandiktan sonra
[Toplu Isle] secenegini secip [Gonder] butonuna basti§inizda trinlerinizin eslesme islemi
tamamlanacaktir. Eslesmeyen urlnlerin listesini almak istiyorsaniz [Excel’e indir] butonuna
tiklayiniz.



Siparisleri Excel’e Aktarma

[Siparisler] sekmesinde Excel’e aktarmak istediginiz siparislerin timunu toplu olarak secip sayfanin
sonunda toplu islem alaninda yer alan seceneklerden [Disa Aktar] secenedini secip [Gonder]
butonuna tiklayiniz ve karsiniza gelen “Toplu islem yapmak istediginize emin misiniz?” uyarisina
[Tamam] dediginizde siparisleriniz Excel’e aktarilacaktir.



Siparisleri Maliyetlendirme

[Siparisler] sekmesinden maliyetlendirmesini gérmek istediginiz siparisin satirinda [islem]
butonunun altindaki seceneklerden [Maliyetlendir] butonunu seciniz. Karsiniza gelen “Siparis
maliyetlendiriliyor” ekraninda Uridn maliyetler toplami, magaza komisyon tutari, kargo tutari, genel
gider, toplam maliyet toplami alanlar girip [Hesapla] butonuna tiklayiniz. Bu islemden sonra kar
toplaminiz ekranda hesaplanacaktir.

Neden Kullanmaliyim?

Siparislerinize ait kar toplaminizi gérmek istiyorsaniz bu alani kullanabilirsiniz.

Maliyetlendirme isleminden Once Yapilmasi Gerekenler
e Urlinlerin Logodan maliyetlerinin sanal magaza cekim isleminin yapiimasi
« Urtinlerin manuel maliyet bilgileri girilecekse Excel'den maliyetlerin glincellenmesi
e Trendyol siparis komisyonlarinin gtincellenmesi



Siparisleri Filtreleme

[Siparisler] sekmesinde [Filtrele] butonuna tikladiginizda filtreleme secenekleri karsiniza gelecektir.
Magaza, durumu, aktarim durumu, baslangic ve bitis tarihleri secenekleri arasindan ilgili filtreleri
secip sag alt kdsedeki [Filtrele] butonuna tiklayip filtrelenmis siparislerinizi listeleyebilirsiniz.

Neden Kullanmaliyim?

TUam magdazalara ait siparisleri tek bir sayfada listeleyebiliyorsunuz. Filtreleme 6zelligi sayesinde
magazalariniza ait siparislerin ayri ayri, tarih araligina ve aktarim durumlarina gore listeleme yapip
istediginiz bilgiye erismenizde kolaylik saglamaktadir.



