Toplu Islemler

Virman islemleri

 Virman islemleri: Virman islemini yapabilmek icin [islemler] > [Toplu islemler] >
[Virman islemleri] secenegi seciniz. Tum pazaryerleri icin olusturdugunuz virmanlari
bu sayfadan goérebilirsiniz.

e Virman olusturma: Virman islemini yapabilmek icin [islemler] > [Toplu islemler] >
[Virman islemleri] secenegi seciniz. Acilan ekranda [Yeni Virman] butonuna tiklayiniz.
Virman olusturmak istediginiz Magaza, Baslangic Tarihi ve Bitis tarihi alanlarini secip
[Kaydet] butonuna tiklandiginda “Virman Basariyla Olusturuldu” uyarisi ekrana
gelecek ve olusturulan virman sayfasi acilacaktir.

Virman listesinde gelen siparislerin arasindan silmek istediginiz siparisler varsa ilgili
siparis satirinda [Islem] butonunun altindaki secenekten [Sil] butonunu seginiz,
karsiniza cikacak olan uyarida [Tamam] butonuna bastiginizda siparis silinecektir.

Virman sayfasin sol Ustlnde yer alan [Onayla] butonuna tiklanip virmaninizi
onaylayabilirsiniz. Onaylanan virmanlarin onay durumu “Onaylandi”, virman Logoya
aktarldiginda aktarim durumu “Aktarildi” seklinde degisecektir.

NOT: iptal olan ve faturasi kesilmeyen siparisler “Faturalanmad” seklinde
listelenmektedir.

« Toplu virman onaylama: Toplu virman onaylamak icin [islemler] > [Toplu islemler]
> [Virman islemleri] secenegdi seciniz. [Virman islemleri] sayfasinda virmanlarin
timunuU toplu sekilde secebilirsiniz. Se¢mis oldugunuz virmanlari onaylamak igin
sayfanin sonunda toplu islem alaninda yer alan [Onayla] secenegini secip [Gonder]
butonuna tiklayip onaylama islemini gerceklestirebilirsiniz.

e Virman silme: Olusturdugunuz virmanlari silmek icin [islemler] > [Toplu islemler] >
[Virman islemleri] secenegi seciniz. [Virman islemleri] sayfasinda silmek istediginiz
virmani isaretleyip [Islem] butonunun altindaki seceneklerden [Sil] butonunu tiklayip,
karsiniza cikacak olan uyarida [Tamam] butonuna bastiginizda virmaniniz silinecektir.



Not:Onaylanmis ve aktarimi gerceklestirmis virman fislerinde silme islemi
gerceklesmeyecektir.

e Toplu virman silme: Olusturdugunuz virmanlari toplu silmek icin [islemler] > [Toplu
islemler] > [Virman islemleri] secenegdi seciniz. [Virman islemleri] sayfasinda
virmanlarin timunu toplu sekilde secebilirsiniz. Se¢mis oldugunuz virmanlarinizi
silmek icin sayfanin sonunda toplu islem alaninda yer alan [Sil] secenegini secip
[Gonder] butonuna tiklayiniz, karsiniza cikacak olan uyarida [Tamam] butonuna
bastiginizda virmanlariniz silinecektir.

Not:Onaylanmis ve aktarimi gerceklestirmis virman fislerinde silme islemi
gerceklesmeyecektir.

e Virmanlar filtreleme: [islemler] > [Toplu islemler] > [Virman islemleri] secenegi
seciniz. [Virman islemleri] sayfasinda [Filtrele] butonuna tikladiginizda filtreleme
secenekleri karsiniza gelecektir. Baslangic ve bitis tarihlerini girip [Gdnder] butonuna
tikladiginizda virmanlarinizi listeleyebilirsiniz.

Urin Maliyetlerini Giincelle

Urin Maliyetlerini Giincelle: Siparislerin maliyetlendirme islemi yapilirken trinlerin
maliyetlerine ihtiyac duyulmaktadir. Bu islem icin GrlGn maliyetlerini Logodan sanal magazaya
cekme islemi gerceklesmektedir. Uriin maliyetlerini glincellemek icin [islemler] > [Toplu
islemler] > [Uriin Maliyetlerini Giincelle] butonuna tiklayip “Uriin maliyetleri basariyla
glincellendi” uyarisi ekrana geldiginde glincelleme islemi tamamlanmaktadir.

Excel'den Maliyetleri Guncelle

Excel’ den Maliyetleri Giincelle: Siparislere gore karhlik analiz raporu alinirken siparise ait
maliyetlere ihtiyac duyulmaktadir. Excel’den maliyetleri glincelleyebilmek icin [islemler] >
[Toplu islemler] > [Excel’ den Maliyetleri Glincelle] secenegi seciniz. Acilan sayfada magaza,
baslangic ve bitis tarihlerini belirleyip [Excel Olustur] butonuna tikladigimizda Excel dosyasi
acilacaktir. Excel listesinde belirledigimiz magazaya ve tarih araligina ait siparis listesi
gelmektedir. Bu listede maliyetini degistirmek veya eklemek istediginiz siparisleri bulup Grin
maliyeti, kargo maliyeti ve genel gider maliyetleri girebilirsiniz. Excel Gzerindeki islemler
tamamlandiktan sonra Excel dosyasi alanindan [Dosya Sec] butonuna tiklayip Uzerinde islem
yatigimiz Excel dosyasini seciyoruz. [Excel Yukle] butonuna tiklayip “Siparis maliyetleri
basariyla glincellendi” uyarisi ekrana geldiginde glincelleme islemi tamamlanmaktadir.



Excel’ den Liste Fiyatlarini Gincelleme

Excel’ den Liste Fiyatlarini Giincelleme: Uriinlerin liste fiyatlarini Excel’den toplu bir sekilde
sanal magazaya yiklemek icin [islemler] > [Toplu islemler] > [Excel’ den Liste Fiyatlarini
Glincelle] secenegini seciniz. Acilan sayfada [Excel Sablonu indir] alanindan Excel dosyasini
indirebilirsiniz. indirilen Excel dosyasina urlinlere ait liste fiyati giris islemleri tamamlandiktan
sonra liste fiyatlarini yiklemek istedigimiz magazayi secilmelidir. Excel dosyasi alanindan
[Dosya Sec] butonuna tiklayip Uzerinde islem yatigimiz Excel dosyasini seciyoruz. [Excel Yukle]
butonuna tiklayip “Liste fiyatlari basariyla eklendi” uyarisi ekrana geldiginde glncelleme islemi
tamamlanmaktadir.

Fatura Génderim islemleri
Fatura Gonderim islemleri

Pazaryerlerine faturalarinizi otomatik olarak génderebilirsiniz.

Trendyol ve Hepsiburada madazalari icin fatura gonderim islemlerini kullanabilirsiniz.

Fatura Gonderim Fisi Olusturma

[islemler] > [Toplu Islemler] > [Fatura Gonderim islemleri] secenegini seciniz. Acilan sayfada
[Yeni Fatura Gonderim islemi] butonuna tiklayiniz. Yeni fatura génderim islemi ekraninda
madaza, baslangic ve bitis tarihi ve fatura tipi alanlarini secip [Kaydet] butonuna tiklandiginda
“Faturalar Basariyla Getirildi” uyarisi ekrana gelecek ve fis olusturulacaktir.

Fatura Gonderim Fisi Onaylama

Fatura génderim fisi onaylamak icin [islemler] > [Toplu islemler] > [Fatura Génderim islemleri]
secenedi seciniz. Fatura gonderim islemleri sayfasinda onaylamak istediginiz fis satirinda
[islem] > [Detay] butonunu tiklayip fisin detayina giriniz. Toplu fatura aktarim listesinde
timunu toplu sekilde secebilirsiniz. Secmis oldugunuz satirlari onaylamak icin sayfanin sonunda
toplu islem alaninda yer alan [Onayla] secenegdini secip [Gonder] butonuna tiklayip onaylama
islemini gerceklestirebilirsiniz. Sol Gst kdsede yer alan [Onayla ve Gonder] butonuna tiklayip
faturalar pazaryerine génderebilirsiniz.

Fatura Gonderim Fisi Silme

Olusturdugunuz fisi silmek icin [??lemler] > [Toplu islemler] > [Fatura Génderim islemleri]
secenegi seciniz. Fatura génderim islemleri sayfasinda silmek istediginiz fisi isaretleyip [islem]
butonunun altindaki seceneklerden [Sil] butonunu tiklayip karsiniza cikacak olan uyarida
[Tamam] butonuna bastiginizda fatura gonderim fisi silinecektir.
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